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KOZZETETELI SZABALYZAT

1. Altaldnos rendelkezések

Jogszabalyi hattér
2011. évi CXIIL. torvény az informéciés onrendelkezési jogrol és az informacié szabadsagrol
(a tovébbiakban: Inf6 tv.).

A szabalyzat célja

A kozfeladatot ellatd szerv — intézmény — célja a miikodése soran keletkezd kozérdekii adatok
nyilvanossdgénak biztositasa, a kozérdek adatigénylések teljesitési rendjének meghatarozasa,
valamint a kozérdeki és a kozérdekbol nyilvanos adatok kozzétételével kapesolatos feladatok
meghatdrozasa, az egységes ligymenet €s felelésségi rend kialakitdsa, az informacidaramlas
naprakészségének biztositasa érdekében.

A szabalyzat hatalya

A szabalyzat személyi hatalya az Ujpesti Onkormanyzati Bolcsddék Intézménye
(tovabbiakban: Intézmény) valamennyi foglalkoztatottjara, illetve megbizasos jogviszonyban
allokra kiterjed. A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed az intézmény tevékenységével
kapcsolatos, illetve a miikddése soran keletkezd — jogszabaly altal kozzéteendd - kozérdekii-
és kozérdekbdl nyilvanos adatokra.

2. A szabalyzatban alkalmazott alapfogalmak

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiiléndsen az érintett neve, azonositd
Jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis
azonossagara jellemzdé ismeret -, valamint az adatbol levonhatd, az érintettre vonatkozd
kovetkeztetés.

Kiilonleges adat: a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozésra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a valldsos vagy mas vildgnézeti meggy6z6désre, az érdek-képviseleti szervezeti
tagsagra, a szexualis életre vonatkoz6 személyes adat, tovabba az egészségi 4llapotra, a kéros
szenvedélyre vonatkozo6 személyes adat, valamint a biinligyi személyes adat.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 16vé és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatdnak ellatdsdval osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy forméaban rogzitett informacio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, onallo vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kiilondsen a hataskérre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabalyozé
jogszabélyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzddésekre vonatkozé adat.
Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekt adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanosségra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetdvé tételét torvény
kozérdekbol elrendeli.

Kozzétételi honlap: a szerv sajat honlapja, amelyen a kozérdekdi adatok kozzététele
elsésorban megvaldsul.

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellatdé szerv, amely az elektronikus uton kételezben
kozzéteendé kozérdekit adatot el6allitotta, illetve amelynek a miikodése sordn ez az adat
keletkezett.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki, vagy amely az adatok kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az
altala megbizott adatfeldolgozdval végre hajtatja.
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Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara hozzaférhetévé tétele.
Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmara hozzaférhetévé tétele.

Intézményi (I’ijesti Onkormanyzati Bélesédék Intézménye) adatfelelés:

az intézményvezetd altal kijel6lt személy, aki a kozérdekii adatok megismerési és kozzétételi
szabalyzatnak megfelelen elltja a jogszabaly altal eldirt adatok kozzétételével kapcsolatos
feladatokat.

Anonimizalds: a személyes adat védelme érdekében barmely meghatarozott természetes
személy (a tovdbbiakban: érintett) személyes adatan végzett olyan atalakitds, amelynek célja
az adat és az dérintett kozotti kapcsolat helyredllithatatlannd tétele, az azonositas
megakadélyozasa érdekében.

Adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kiilonsen
a jogosulatlan hozziférés, megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvdnossigra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés.

3. A kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére vonatkozé szabalyok

Az intézményvezeto:

— meghatdrozza a szabélyzat végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakori feladatokat az
intézmény vonatkozasaban,

— felel6s az altala vezetett intézmény kozérdeki és kdzérdekbdl nyilvanos adatainak tartalmi
megfeleldségéért, frissességéért,

— az altala, a feladattal megbizott munkatérsa vagy munkatarsai utjan gondoskodik arrdl,
hogy a kozzéteendd adatokat tartalmazé dokumentumok a kézérdekbél nyilvanos adatok
kivételével személyes adatokat ne tartalmazzanak (anonimizalas).

4. A kozérdekii adatokra vonatkozo kozzétételi eljaras szabalyai

A kozérdekl- és kozérdekbdl nyilvanos, jogszabaly altal kozzéteendé adatokhoz vald
lakosség altali hozzaférést az intézmény elsédlegesen a sajat honlapon torténd kozzététellel
biztositja. A honlapon térténdé megjelenitést tigy kell elvégezni, hogy a kozzététel iddpontja és
a kozlés iddtartama megfeleljen a jogszabalyban meghatarozott hatdridéknek. Az intézmény
az Info.tv. szerinti elektronikus kozzétételi kotelezettségének elsdsorban az 4gazati
jogszabalyokban  meghatarozott informdciés rendszerhez térténd  adatszolgaltatas
teljesitésével tesz eleget.

Az Intézmény a sajat honlapjan létrehozott kozérdekii meniipontban kozzéteszi az
alabbi kozérdekii adatokat:

— afelvételi lehetdségrdl szol6 tajékoztatot,

— abolcsddei eldjegyzésre meghatarozott idot,

— a személyi téritési dij (gondozasi dij, étkezési dij, a tovabbiakban egyiittesen: téritési dij)
mértékét, a Budapest Févéros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat Fenntarté altal adhat
kedvezményeket, beleértve a jogosultsagi €s igénylési feltételeket is,

— az Intézmény székhelyének és telephelyeinek nyitvatartdsdnak rendjét, események
idépontjait,

— a szervezeti €s mikodési szabélyzatot (SZMSZ), a szervezeti felépitést, a Hazirendet és a
Szakmai programot.
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S. Az Intézmény kezelésében lévé kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 igény és
annak teljesitése

Ko6zérdekl adatot barki igényelhet szdban, irdsban vagy elektronikus dton. A kérelmezd
igénylésében kételes az altala igényelt kozérdekii adatot (adatokat) egyértelmiien és konkrétan
megjel6lni.

Az adatigénylésnek az adatot kezeld, kozfeladatot ellaté szerv nem koteles eleget tenni:

— abban a részben, amelyben az azonos igényl6 altal egy éven beliil benyujtott, azonos
adatkorre iranyulé adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozo
adatokban valtozas nem allt be,

— Ha az igénylé nem adja meg nevét (nem természetes személyigényld esetén
megnevezesét), valamint azt az elérhetéséget, amelyen szdméra az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

Igénylés alapjan torténé adatszolgéltatas esetén az adatigényld személyazonosité adatai csak
annyiban kezelheték, amennyiben az az igény teljesitéséhez, illetve az igény teljesitéséért
megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az igény teljesitését kovetben, illetve a
koltségek megfizetését kdvetben az igényld személyes adatait haladéktalanul t6rdlni kell. Az
igényeket az adatkérd altal kért modon kell teljesiteni.

Az elbterjesztett igényt kizrdlag abban az esetben lehet szoban teljesiteni, ha:

— az igényelt adat a honlapon vagy mas modon jogszerlien mar nyilvanossagra keriilt, és igy
az igénylonek irdsos formaban is elérhetd, s az adatszolgaltatas ilyen modjat az adatkérd
megfeleldnek tartja,

— az igény az Intézmény eljarasara, az alkalmazott jogszabélyokra vonatkozd 4ltaldnos
t4jékoztatassal teljesithetd,

— szoban azonnal teljesithetd és az igénylé szamadra a tdjékoztatas kielégito.

A szbban el6terjesztett igényt jegyz6konyv formajaban akkor kell irasba foglalni, ha a szébeli
teljesitést az adatkéré nem fogadja el. A nem egyértelm(, vagy nem kell6en konkrét igényt -
melynek megitélése az intézményvezetének a feladata, a kérelmet benyujtéonak pontositas
c€ljabol vissza kell juttatni. A kozérdekli adat megismerésére irdnyuld igényt az igény
becrkezését kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb 15 napon beliil teljesiteni kell. Ha az
adatigénylés jelentds terjedelmdl, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése az Intézmény alaptevékenységének ellatdséhoz sziikséges munkaerdforras
aranytalan mértékii igénybevételével jar, a teljesitési hataridé egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithat6. Errél az igényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni
sziikséges. Az adatokat tartalmazd dokumentumroél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
modjatol fiiggetleniil az igénylé masolatot kaphat.

Ha a kozérdekl adatot tartalmazé dokumentum az igényld éaltal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, a mdsolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni
(anonimizalas). Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben ezt az Intézmény
aranytalan nehézség nélkil teljesiteni képes - az igényl6 éltal kivant formaban, illetve mddon
kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mar nyilvanossagra hozték, az igény teljesithetd
az adatot tartalmazé nyilvanos forrds megjelolésével is.

Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kozérthetd
formaban nem lehet eleget tenni. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival,
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valamint az igényl6t megilletd jogorvoslati lehetéségekrdl vald tajékoztatassal egyiitt, az
igény beérkezését kdvetd 15 napon belill irasban (postai Gton) vagy elektronikus levélben
értesiteni kell az igénylét. A kozérdekii adatigénylésre vonatkozd valasztervezetet, beleértve a
megtagadast is az intézményvezetd késziti el.

A kozérdekili adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvli igénylé az igényét anyanyelvén vagy az éltala értett mas nyelven
fogalmazza meg. Ha kozérdek(i adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa
tekintet€ben torvény az adatkezeld mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadas alapjat sziiken
kell értelmezni, és a kozérdekii adat megismerésére irdnyuld igény teljesitése kizarélag abban
az esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjaul szolgalé kozérdek nagyobb sulyd a
kozérdekl adat megismerésére iranyul6 igény teljesitéséhez fliz6d6 kozérdeknél. A kozérdeki
adatkérések elutasitasat az Intézményi adatfelelds koteles nyilvantartani.

6. Kozzétételi el6irasok

A kozzétett kozérdekl adatokat internetes honlapon, digitalis formdaban, barki szdmaéra,
személyazonositds nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is
adatvesztés és torzulas nélkiil kimdsolhaté modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatés, a
kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni.

Az elektronikusan kozzétett kozérdek(i adatokhoz torténd hozzaférés biztositasahoz
személyes adat csak annyiban kezelhet6, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil
sziikséges, a személyes adatokat ezt kovetéen haladéktalanul t6rdlni kell.

7. Zaré rendelkezések

Jelen szabalyzatot az intézményvezetd hagyja jova, az intézményvezetd jovdhagyasanak
idépontjaval 1ép hatélyba, hatarozatlan id6re szdl visszavondsig.

A szabalyzatot jogszabalyvaltozas, illetve az Intézmény adataiban bekovetkezett valtozas
esetén modositani kell. A szabdlyzat jogszabalyi el6irdsokhoz igazodd, mindenkori
modositasaért az Intézményi adatfelelds a felelds.

A szabdlyzat modositasdval kapcsolatos eljarasban az elfogaddsra vonatkozé szabélyok

alkalmazandok. A szabalyzatot a honlapon, illetve az Intézmény telephelyein hozzaférhetévé
kell tenni.

Budapest, 2026.06.30.
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